REGULAMIN KURSOW JEZYKOWYCH
DLA PRACOWNIKOW PW
organizowanych przez Studium Jezykow Obcych Politechniki Warszawskiej

§1

Uzyte pojecia
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Studium - Studium Jgzykéw Obceych Politechniki Warszawskiej,
2) Kurs - kurs jezyka akademickiego z elementami jezyka zarzadzania i administracji, prowadzony
przez Studium, obejmujacy 30 godzin nauczania (kursy z elementami jezyka zarzadzania i
administracji),
3) Uczestnik — pracownik Politechniki Warszawskiej zgtaszajacy swoje uczestnictwo w kursie,

§2

Okreslenie kursow
1. Studium oferuje kursy akademickiego jezyka angielskiego, hiszpanskiego, niemieckiego,
wloskiego z elementami jezyka zarzgdzania i administracji na nastepujacych poziomach: Al, A2, B1,
B2, C1 (wg Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego):
Kursy sg kursami semestralnymi i obejmujg 30 godzin lekcyjnych w semestrze.
e Jedna godzina lekcyjna trwa 45 minut.
2. Zajecia odbywajg sie raz w tygodniu, zgodnie z okreslonym harmonogramem.

3. Studium zapewni wlasciwg jakos§¢ kursu, wlasciwe warunki nauczania oraz realizacji programu,
jak rowniez monitorowanie pracy wykladowcow.
§3
Kandydaci na kurs
O uczestnictwo w kursie moze si¢ ubiegac osoba, ktora jest pracownikiem PW i otrzymata akceptacje
Kierownika jednostki/Dziekana Wydziatu.
§4
Rekrutacja na kurs
1. Rekrutacja na kursy odbywa si¢ w terminach okre$lonych przez Studium, najwczesniej 4 tygodnie
przed planowanym rozpoczeciem zajec.
2. Informacja o rozpoczeciu rekrutacji zostanie ogltoszona poprzez umieszczenie na stronie
internetowej Studium www.sjo.pw.edu.pl
3. Uczestnik ubiegajacy sie o zakwalifikowanie na kurs jest zobowigzany do:
a) przestania Karty zgloszenia na kurs poprzez wiadomo$é e-mail lub ztozenia jej osobiscie w
Studium,
b) Rozwigzania testu diagnostycznego znajdujacego si¢ na stronie Www.Sjo.pw.edu.pl.
4. Nieprzystapienie przez kandydata do testu diagnostycznego w wyznaczonym terminie eliminuje

go z dalszego postepowania kwalifikacyjnego.

5. Wyniki testow sg podawane do wiadomosci kandydatdéw w momencie zakonczenia wypekniania
testu on-line.

6. Studium, po otrzymaniu prawidlowo wypelionej Karty zgloszenia oraz wyniku testu
diagnostycznego, nadaje kursantowi numer, ktory jest jednocze$nie numerem identyfikacyjnym
kandydata uzywanym na potrzeby procesu rekrutacji.

7. Zakwalifikowanie kandydata na okreslony kurs nastgpuje na podstawie wynikow testu
diagnostycznego (poziom nauczania).

8. W przypadku zbyt matej liczby kandydatow do danej grupy lub rezygnacji z uczestnictwa w
trakcie postepowania kwalifikacyjnego, grupa nie zostaje utworzona.


http://www.sjo.pw.edu.pl/

§5
Odptatnos¢
1. Udziat w kursie jest odptatny.
2. Koszt udziatu pracownika w kursie pokrywa jednostka kierujaca lub uczestnik, w zaleznosci od
deklaracji na Karcie zgloszenia.

§ 6

Obowigzki uczestnika
1. Na zajeciach prowadzona bedzie pisemna lista obecnosci uczestnikow. Udziat uczestnika w
zajeciach prowadzonych przez Studium w ramach kursu jest obowiazkowy.
2. Uczestnik jest zobowigzany:
a) aktywnie przygotowywac si¢ do zajec,
b) wykonywanie dodatkowych ¢wiczen, zapewniajacych staly kontakt z jezykiem,
C) przystepowaé do testow zaliczeniowych w terminach wyznaczonych przez prowadzacego,
d) przystapic¢ do testu koncowego,
e) przestrzegac¢ regulaminu BHP oraz zasad majacych zastosowanie w budynkach, w ktorych
odbywaja si¢ zajecia,
f) dbac¢ o whasnos¢ Studium oraz wlasnos¢ wihasciciela budynku, w ktorym odbywaja si¢ zajecia,
g) pokry¢ we wlasnym zakresie kosztow wyniktych z koniecznos$ci naprawy lub wymiany sprzetu
zniszczonego lub uszkodzonego przez uczestnika lektoratu.

§7
Warunki zaliczenia

1. Warunkiem zaliczenia kursu jest:
a) uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ (dozwolone trzy nieusprawiedliwione nieobecnosci na
kazde 30h zaj¢¢),
b) spetnienie wymogow okreslonych przez prowadzacego zajecia takich jak prace domowe, zaliczenie
testow z przerobionych partii materiatu, prezentacje itp.,
c) zaliczenie testu koncowego.
2. Po zaliczeniu kursu Uczestnikowi zostanie wydany certyfikat.
3. Jesli Uczestnik nie uzyskat zaliczenia kursu, zostanie mu wydane zaswiadczenie uczestnictwa w
kursie.

§8

Prawa uczestnika kursu

1. Uczestnik ma prawo do:
a. uczestnictwa w 30-godzinnym kursie z jezyka angielskiego dla pracownikow PW,
b. uczestnictwa w kursie prowadzonym przez wykwalifikowanych wyktadowcow,
c. konsultacji z wyktadowcami w ustalonym terminie.
2. W przypadku odwotania zajg¢ z winy Studium, zajgcia zostang odrobione w terminie ustalonym na
podstawie decyzji przynajmniej potowy uczestnikow danej grupy.

§10

Podreczniki

Uczestnik sam zaopatruje si¢ w materiaty dydaktyczne potrzebne do uczestnictwa w kursie.

§11

Termin realizacji kursu

W przypadku niedostatecznej liczby zgloszen kandydatow terminy postgpowania rekrutacyjnego oraz
pozostale terminy realizacji kurséw moga ulec zmianie.

§12

Sprawy nieuregulowane w Regulaminie

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy prawa krajowego.



